
Factura Pequefio Contribuyente

DIANA SADELIS, PORTILLO ARROYO
Nit Emisor:  102743568
DIANA SADELIS PORTILLO ARROYO
50 AVENIDA  12-01  ALAMEPAS DE VILLA FLORES SEC. 2, zona 7,

3:TnRMe[8eupet'o:eTtf?:67Go¥;TprALA
Nombre  Receptor:  OFICINA DE  CONTROL  DE AREAS  DE  RESERVA
DEL  ESTADO
Direcci6n comprador:  7 AVENIDA  12-23 ZONA 9  EDIFICIO  ETISA 6TO
NIVEL ALA NORTE

NOMERO DE AUTORIZAC16N:

7'   :::::3:i :-64366F.:4N:8L2:::8d3e-i::?::::6D74887E
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision:  31-ago-2025  08:21 :53
Fecha y hora de certificaci6n:  01-ago-2025 08:21 :53

Moneda: GTQ

#No              13/S  ,#   Cantidad      i.              Descripcion
_._  _ ,..,        _ ,_   i_

I            Servicio

..._._i        ._,-`` .,,,----.-

Pago de honorarios por
servicios profesionales
prestados a !a Oficina de
Control de Areas de Reserva
del Estado del Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y
Alimentaci6n du.rante el
periodo correspondiente del
01  de agosto de 2025  al 31  de
agosto de 2025, sestn
Contrato Administrativo
ninero 2025-203-5-5-15,
Acuerdo Ministerial de
Aprobaci6n ndmero RH-029-
203-5-2025

P. Unitario con            Descuentos (Q)
IYA_(Q) __

12,000.00

TOTALES:

..
0.00

Otros                            Total (Q)
D_+SFpfprf rf wl(i xJodrA           ~ ---- ;;I rN^or;i

0 00                                   0 00                       12,000 00

Datos del certificador

ndencia de Administra on Tributaria  NIT:  16693949

Raz6n: que se para hacer constar quef la fac
de  DTE 385567874 de fecha 31 de agosto

ra que precede, serie 12E63619, ndmero/

dei  2025; emitida, por Diana  Sadelis  Portillo Arroyo,

::;:rEa3e°,JPJa°g'o°;:rusce'r:::::sJ;r:teas:;::Teu9E::rr4e:'p:'i:::#ep:I,:I:;.ud:uaugLo.;:;:'e`,";Vfi;"2;2:;/
ialdeAprobaci6n      Eseglln Contrato Administrativo nulmero 2025-203-5-5-15 y Acuerdo Min

nllmero  RH-029-203-5-2025giv&Conste. Guatemala,  31 de agostodel 2025.

Firma y sello

Verificaci6n

mg.Aor.

sable  de  la

icios Contratados

DIRECTOR
.  OCRET  .

"Contribuyendo por el pals que todos queremos" Q.5o.008#EREZH£

EmTRE^¥erpE+.ep.?tE_ap_OES

Impuestos



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
/,/

No. Contrato Administrativo 2025-203-5-5-15   '
No. De Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n RH-029-203-5-2025/4
de Contrato:
Tipo de servicios: servicios profesionales  '       4
Nombres y apellidos de Ia persona DianaSad/elisPortilloArroyo/'contratista :                                                       /
Plazo de contrataci6n Del: 05/05/2025  f   , Al: 31/12/2025 /   ,
Periodo de esteinforme: Del: 01/08/2025   / I: 31/08/2025 /                      /

Monto a pagar:  Doce mil ciuetzales exactos   V Q.12,000.00   '

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva
del Estado/

Seflora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentaci6n:
A continuaci6n, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la
contrataci6n:

Descripci6n deactividadessegtlnTDR Informe de actividades realizadas/ Avance
Cuantitativo Cualitativo

/ Se     brind6     apoyo     profesional     en     analizar

/` /
1)   Brindar      apoyoprofesionalparaelanalisisdedatosenmateriadeRecursosHumanosJ. documentos      como:      memorandums,      oficios,

informes,  para  brindar  respuestas  a  los  distintos
entes   fiscalizadores,   a   Direcci6n   de   Recursos
Humanos  de  MAGA y  Direcci6n  de  OCRET,  asi 100% Finalizado
como      analizar      datos      relacionados      a      la
actualizaci6n    del    Manual    de    Organizaci6n    y
Funciones de OCRET, apoyo en analizar datos de
periodos  y   dias   pendientes   de  vacaciones  del
personalo11y031,durante#mesdeagostode2025.

/ Se brind6 apoyo profesional en la verificaci6n    de

/// //

2)   BrindarapoyoprofesionalparaIaverificaci6n informaci6n relacionada a Recursos Humanos, en
informes mensuales de actividades realizadas por
el     029,     facturas,      verificadores     integrados,

de datos fisicosydigitalesenmateriadeRecursosHumanos. constancias       de       Colegiados      Activos       del
Departamento  Tecnico,   Unidad   Desconcentrada
de   Administraci6n   Financiera   y   Administrativa, 100% Finalizado
Sede Territorial  Livingston  y  San  Benito  Peten,  y
de   forma   digital   apoyo   en   la   verificaci6n   de
facturas    e    informes    de    todas    las    personas

//
contratadas   bajo   el   rengl6n   029   de   OCRET,
durante el mes agosto de 2025

3)   Brindarapoyo Se  brind6  apoyo  profesionalfpara  la  digitaci6n  de

/ #,
profesional para datos y elaboraci6n  de documentos  relacionados
la digitaci6n de a  la  actualizaci6n  del  Manual  de  Organizaci6n  y
datos en materia Funciones,   Oficios,    memorandums   e   informes
de Recursos para   dar   respuesta   a   solicitudes   realizadas   a 100% Finalizado
Humanos Recursos Humanos de OCRET, y para entrega de

formularios de vacaciones   del rengl6n 011,  022 y
031, durante el mes de agosto de 2025.

1



!J

4)   Brindar apoyo Se   brind6   apoyo   profesional   para   recopilar   e

/y /Finalizado

profesional para integrar     documentos     en     seguimiento     a     la
la recopilaci6n actualizaci6n    del    Manual    de    Organizaci6n    y
de documentos Funciones     de     OCRET,      dar     respuesta     a
solicitados a requerimientos  por  Auditoria  lnterna,  Contraloria 1000/o
Recursos General   de   Cuentas,    Direcci6n   de   Recursos
Humanos.   /I Humanos MAGA y Direcci6n de OCRET, recopilar

de   forma   fisica   y   digital   facturas   e   informes
mensuales del 029,  durante el mes de agosto de2!fIir£..fi

5)    Otras           Of Se  brind6  apoyo  profesional- en  el  escaneo  de /'
Finalizado

actividades que documentos     que     se     encuentran     en     Leitz
le fueren relacionados   a   Auditoria   lnterna   y   Contraloria 100%
asignadas por la General   de   Cuentas   de    aflos   anteriores   de
autoridad Recursos Humanos de OCRET, para resguardo y
superior. archivo  digital,   apoyo  en  fotocopia  e  impresi6n

distintos   documentos   en   materia   de   Recursos
Humanos, durante el mes de agosto de 2025  /`/

El  presente informe describe lo  actuado  por la suscrita en  cumplimiento a  las actividades
desarrolladas durante el  periodo de la contrataci6n,  y acorde a los t6rminos de referencia
de la misma.

Atentamente,

Diana Sadelis Portillo Arroyo
Dpl:  3018 32382 0101
Celular:  3034-9720

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en
el   contrato  administrativo  y  sus  respectivos  terminos  de  referencia,   y  se  encuentran
recibidos de conformidad,  por lo que autorizo a quien corresponda,  para que procedan al

EET#:=.,---..I
lL„  , :  ' ,,,,. :  .. :„ , : .,:..:   .: ,.:  .„ , ,   ,''.i]
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